
 Досвідчений секретар з понад 5 роками роботи в адміністративній підтримці.
Володію відмінними організаційними навичками та вмінням ефективно
комунікувати на всіх рівнях. Маю досвід ведення документації, управління
календарем керівництва, координації зустрічей та роботи з клієнтами.

Секретар
Консалтингова агенція Андрєєв та партнери, Київ

вер. 2019 - лип. 2024

Магістр наук
Національний університет Харківська політехніка, Харків

вер. 2013 - лип. 2019

Курси ділового етикету
Міжнародний центр управління та організації, Київ

вер. 2020 - лист. 2020

Організація робочого
процесу      
Управління часом      
Ведення ділового
листування      

ОСОБИСТІ  ДАНІ
Ім'я
Дмитро Кравченко

Адреса
пл. Ринок, 1 
Україна, 79008 Львів

Номер телефону
+380 (99) 999 99 99

Email
zrazok@cvmaker.com.ua

ДО С В ІД  РО Б О ТИ

О С В ІТА  І  КВА Л ІФ ІКА Ц І Ї

Н А В И Ч КИ

Д М И Т Р О  К РА ВЧ Е Н К О
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